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П О Л О Ж Е Н И Е
о  д о п о л н и т е л ь н о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  о б р а з о в а н и и

Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  р а з р а б о т а н о  в  с о о т в е т с т в и и  с  т ре б о в а н и я м и  

н и ж е п е р е ч и с л е н н ы х  н о р м а т и в н ы х  д о к у м е н т о в :

Ф е д е р а л ь н ы й  з а к о н  о т  29  д е к а б р я  2 0 1 2  г . № 2 7 3  « О б  о бр а з о в а н и и  в  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » ;

п р и к а з  М и н о б р н а у к и  Р о с с и и  о т  1 и ю л я  2 0 1 3  г . № 4 9 9  « Об  у т в е р ж д е н и и  

П о р я д к а  о р г а н и з а ц и и  и  о с у щ е с т в л е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й д е я т е л ь н о с т и  п о  

д о п о л н и т е л ь н ы м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  п р о г р а м м а м » ;

п о с т а н о в л е н и е  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т 15 а в г у с т а  2 0 1 3  г . 

№ 7 0 6  « О б  у т в е р ж д е н и и  П р а в и л  о к а з а н и я  п л а т н ы х  о б р а з ов а т е л ь н ы х  у с л у г » ;

п р и к а з  М и н о б р н а у к и  Р о с с и и  о т  15 н о я б р я  2 0 1 3  г . № 1 2 44  «О  в н е с е н и и  

и з м е н е н и й  в  п о р я д о к  о р г а н и з а ц и и  и  о с у щ е с т в л е н и я  о б ра з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  

п о  д о п о л н и т е л ь н ы м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  п р о г р а м м а м , у т в ер ж д е н н ы й  п р и к а з о м  

М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ци и  о т  1 и ю л я  2 0 1 3  г . 

№ 4 9 9 » ;

и н с т р у к т и в н о е  п и с ь м о  М и н о б р н а у к и  Р о с с и и  о т  9 о к т я б ря  2 0 1 3  г . № 0 6 -7 3 5  

(о т  8 о к т я б р я  2 0 1 3  г . № 0 6 -7 3 1 )  «О  д о п о л н и т е л ь н о м  п ро ф е с с и о н а л ь н о м  

о б р а з о в а н и и » ;

У с т а в о м  о б щ е с т в а  с  о г р а н и ч е н н о й  о т в е т с т в е н н о с т ь ю  « За  р у л е м » ; 

и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  о б щ е с т в а  с  о г ра н и ч е н н о й  

о т в е т с т в е н н о с т ь ю  « З а  р у л е м »  и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы ми  а к т а м и  Р Ф , 

р е г л а м е н т и р у ю щ и х  о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь .

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я . С и с т е м а  и  с т р у к т у р а  д о п о л н и те л ь н о г о  п р о ф е с с и о ­
н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я .

1.1. Д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  (ДП О )  - ц е л е н а п р а в л е н н ы й  

п р о ц е с с  о б у ч е н и я  п о с р е д с т в о м  р е а л и з а ц и и  д о п о л н и т е л ьн ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , н а п р а в л е н н ы х  н а  н е п р е р ы в но е  п о в ы ш е н и е  

к в а л и ф и к а ц и и  и  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п е р е п о д г о т о в к у  л и ц , и м е ю щ и х  

п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е , з а  п р е д е л а м и  о с н о в н ы х о б р а з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м , в  с о о т в е т с т в и и  с  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  т р е б о ва н и я м и  к  п р о ф е с с и я м  и  

д о л ж н о с т я м , с п о с о б с т в у ю щ е е  р а з в и т и ю  д е л о в ы х  и  т в о р че с к и х  с п о с о б н о с т е й  э т и х  

л и ц , а  т а к ж е  п о в ы ш е н и ю  и х  к у л ь т у р н о г о  у р о в н я .

1.2. С т р у к т у р а  и  ш т а т н о е  р а с п и с а н и е  у т в е р ж д а ю т с я  п ри к а з о м  д и р е к т о р а  

О О О  « З а  р у л е м » .

2. О с н о в н ы е  з а д а ч и  и  ф у н к ц и и .
2 .1 . Н а б о р  с л у ш а т е л е й  и  о р г а н и з а ц и я  у ч е б н о г о  п р о ц е сс а  п о  п р о г р а м м а м  Д П О .

2 .2 . Р а с ш и р е н и е  с п е к т р а  и  п о в ы ш е н и е  к а ч е с т в а  р е а л и зу е м ы х  в  О О О  « З а  р у л е м »  

п р о г р а м м  Д П О .

2 .3 . П л а н и р о в а н и е , о р г а н и з а ц и я , м е т о д и ч е с к о е  и  т е х но л о г и ч е с к о е  о б е с п е ч е н и е  

д е я т е л ь н о с т и  п о  р е а л и з а ц и и  п р о г р а м м  Д П О .

2 .4 . Н а б о р  с л у ш а т е л е й  и  о р г а н и з а ц и я  у ч е б н о г о  п р о ц е сс а  п о  п р о г р а м м а м  Д П О , в  

т о м  ч и с л е  н а  о с н о в е  г о с у д а р с т в е н н ы х  з а к а з о в  и  д о г о во р о в  с о  с т о р о н н и м и  

у ч р е ж д е н и я м и  и  о р г а н и з а ц и я м и .



2 .5 . П о д г о т о в к а  о р г а н и з а ц и о н н о -р а с п о р я д и т е л ь н о й , у че б н о й  и  и н о й  

д о к у м е н т а ц и и  п о  о т к р ы т и ю  и  р е а л и з а ц и и  п р о г р а м м  Д П О , к о о р д и н а ц и я  

д е я т е л ь н о с т и  п а р т н е р о в  п о  в о п р о с а м  а н а л о г и ч н ы х  д о к ум е н т о в .

2 .6 . А н а л и з  р е з у л ь т а т о в  о б у ч е н и я  и  п р о в е д е н и е  м е р о пр и я т и й  п о  п о в ы ш е н и ю  

э ф ф е к т и в н о с т и  р е а л и з у е м ы х  п р о г р а м м  Д П О . К о н т р о л ь  к ач е с т в а  р е а л и з а ц и и  

п р о г р а м м  Д П О .

2 .7 . А н а л и з  и  в н е д р е н и е  п е р е д о в о г о  о п ы т а  п а р т н е р о в  и  к о н к у р е н т о в  в  о б л а с т и  

р е а л и з а ц и и  п р о г р а м м  Д П О .

2 .8 . Р а с ш и р е н и е  с п е к т р а  р е а л и з у е м ы х  п р о г р а м м  Д П О . Уч а с т и е  в  р а з р а б о т к е  и  

р е а л и з а ц и и  м е р о п р и я т и й , н а п р а в л е н н ы х  н а  р а с ш и р е н и е  ц е л е в о й  а у д и т о р и и  и  

с т и м у л и р о в а н и е  п р о д а ж  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у с л у г  п о  п р о гр а м м а м  Д П О .

2 .9 . П о д б о р  в ы с о к о к в а л и ф и ц и р о в а н н ы х  п р е п о д а в а т е л е й  д л я  о б е с п е ч е н и я  

э ф ф е к т и в н о г о  у ч е б н о г о  п р о ц е с с а  п о  п р о г р а м м а м  Д П О , за к л ю ч е н и е  с  н и м и  

д о г о в о р о в , к о н т р о л ь  и с п о л н е н и я  у с л о в и й  д о г о в о р о в , фо р м и р о в а н и е  б у х г а л т е р с к о й  

д о к у м е н т а ц и и  п о  в ы п о л н е н н о й  р а б о т е .

2 .1 0 . О б е с п е ч е н и е  д о к у м е н т а ц и о н н о г о  и  у ч е б н о -м е т о д ич е с к о г о  с о п р о в о ж д е н и я  

у ч е б н о г о  п р о ц е с с а  п о  п р о г р а м м а м  Д П О  с  п р и м е н е н и е м  АИ С .

2 .1 1 . П р и е м , о б р а б о т к а , в е д е н и е  и  х р а н е н и е  л и ч н ы х  де л  с л у ш а т е л е й . А р х и в а ц и я  

и х  п о с л е  о к о н ч а н и я  с л у ш а т е л я м и  о б у ч е н и я .

2 .1 2 . В з а и м о д е й с т в и е  с о  с т о р о н н и м и  у ч р е ж д е н и я м и  и  ор г а н и з а ц и я м и  п о  

в о п р о с а м  р е а л и з а ц и и  п р о г р а м м  Д П О , н а у ч н о й  и  м е т о д и че с к о й  р а б о т ы .

3. С л у ш а т е л и  и  р а б о т н и к и .
3 .1 . С л у ш а т е л я м и  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  

я в л я ю т с я  л и ц а , з а ч и с л е н н ы е  д л я  о б у ч е н и я  с о о т в е т с т в ую щ и м  п р и к а з о м  

д и р е к т о р а  О О О  « З а  р у л е м » .

П р а в а  и  о б я з а н н о с т и  с л у ш а т е л е й , и х  м а т е р и а л ь н о е  о б ес п е ч е н и е  

о п р е д е л я ю т с я  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 9  д е к а б р я  2 0 1 2 г . № 2 7 3  « О б  

о б р а з о в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , п р и к а з о м  М и н о бр н а у к и  Р о с с и и  о т  1 

и ю л я  2 0 1 3  г . № 4 9 9  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  о р г а н и з а ци и  и  о с у щ е с т в л е н и я  

о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  п о  д о п о л н и т е л ь н ы м  п р о фе с с и о н а л ь н ы м  

п р о г р а м м а м » , У с т а в о м , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  р а с п о р яд к а  и  д о г о в о р о м .

С л у ш а т е л и  п р о г р а м м  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а з о в а н и я  

и м е ю т  п р а в о :

- у ч а с т в о в а т ь  в  ф о р м и р о в а н и и  с о д е р ж а н и я  о б р а з о в а т е ль н ы х  п р о г р а м м  и  

в ы б и р а т ь  п о  с о г л а с о в а н и ю  д и с ц и п л и н ы  д л я  ф а к у л ь т а т и вн о й  и  и н д и в и д у а л ь н о й  

ф о р м  о б у ч е н и я ;

- п о л ь з о в а т ь с я  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м , и ме ю щ е й с я  

н о р м а т и в н о й , и н с т р у к т и в н о й , у ч е б н о й  и  м е т о д и ч е с к о й  д о к у м е н т а ц и е й  п о  

в о п р о с а м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , и н ф о р м а ц и о нн ы м  ф о н д о м  и  

у с л у г а м и ;

- п р и н и м а т ь  у ч а с т и е  в  к о н ф е р е н ц и я х  и  с е м и н а р а х , п р ед с т а в л я т ь  к  

п у б л и к а ц и и  в  и з д а н и я х  с в о и  н а у ч н ы е  р а б о т ы ;

- о б ж а л о в а т ь  п р и к а з ы  и  р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц ии .



П р и  н е в ы п о л н е н и и  т р е б о в а н и й  у ч е б н о г о  п л а н а , а  т а к ж е п р и  г р у б о м  

н а р у ш е н и и  п р а в и л  в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а  с л у ш а т е л ь  от ч и с л я е т с я  с  в ы д а ч е й  

с о о т в е т с т в у ю щ е й  с п р а в к и  о  п р е б ы в а н и и  н а  у ч е б е .

3 .2 . Р а б о т н и к и  и м е ю т  п р а в о :

- п о в ы ш а т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  и  п е д а г о г и ч е с к у ю  к в а л и фи к а ц и ю  з а  с ч е т  

с р е д с т в  О О О  « З а  р у л е м » ;

- п о л ь з о в а т ь с я  в  у с т а н о в л е н н о м  у с т а в о м  п о р я д к е  и н ф ор м а ц и о н н ы м и  и  

м е т о д и ч е с к и м и  ф о н д а м и .

Р а б о т н и к и  и м е ю т  т а к ж е  д р у г и е  п р а в а , о п р е д е л е н н ы е  З ак о н о д а т е л ь с т в о м  

Р Ф , У с т а в о м  и  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  (к о н т р а к т а м и ) .

3 .3 . П р е п о д а в а т е л и  и м е ю т  п р а в о  у ч а с т в о в а т ь  в  ф о р м и ро в а н и и  

с о д е р ж а н и я  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , в ы б и р а т ь  м е т о ды  и  с р е д с т в а  о б у ч е н и я , 

н а и б о л е е  п о л н о  о т в е ч а ю щ и е  и х  и н д и в и д у а л ь н ы м  о с о б е н но с т я м  и  

о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы с о к о е  к а ч е с т в о  у ч е б н о г о  и  н а у ч н о г о п р о ц е с с о в .

У ч е б н а я  н а г р у з к а  п р е п о д а в а т е л е й  у с т а н а в л и в а е т с я  в  за в и с и м о с т и  о т  и х  

к в а л и ф и к а ц и и  и  у ч е б н о й  п р о г р а м м ы  к у р с а .

Н а р я д у  с о  ш т а т н ы м и  п р е п о д а в а т е л я м и , у ч е б н ы й  п р о ц е с с м о г у т  

о с у щ е с т в л я т ь  п р е п о д а в а т е л и  д р у г и х  у ч е б н ы х  з а в е д е н и й, в е д у щ и е  у ч е н ы е , 

с п е ц и а л и с т ы  и  р а б о т н и к и  п р е д п р и я т и й  (о б ъ е д и н е н и й ) , о р г а н и з а ц и й  и  

у ч р е ж д е н и й , п р е д с т а в и т е л и  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  и с п о лн и т е л ь н о й  в л а с т и , н а  

у с л о в и я х  п о ч а с о в о й  о п л а т ы  т р у д а , в  т о м  ч и с л е  п о  г р аж д а н с к о -п р а в о в ы м  

д о г о в о р а м , в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т во м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

4. Т р е б о в а н и я  к  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п ро г р а м м а м  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ­
ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я

4 .1 . С о д е р ж а н и е  п р о г р а м м а м  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с ио н а л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я .

О б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  о п р е д е л я ю т  с о д е р ж а н и е  д о по л н и т е л ь н о г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я . Д о п о л н и т е л ь н ы е  п р о ф ес с и о н а л ь н ы е  

о б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

п е р е п о д г о т о в к и  с п е ц и а л и с т о в  р а з р а б а т ы в а ю т с я , у т в е р жд а ю т с я  и  р е а л и з у ю т с я  

с а м о с т о я т е л ь н о , н а  о с н о в е  у с т а н о в л е н н ы х  т р е б о в а н и й  к  с о д е р ж а н и ю  п р о г р а м м  

о б у ч е н и я .

О б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и он а л ь н о г о

о б р а з о в а н и я  д о л ж н ы  о б е с п е ч и в а т ь  е г о  п р е е м с т в е н н о с т ь п о  о т н о ш е н и ю  к  

г о с у д а р с т в е н н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  с т а н д а р т а м  в ы с ш е г о  и  с р е д н е г о

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  н а п ра в л е н и я  о б у ч е н и я . 

П р е е м с т в е н н о с т ь  д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б ра з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  

п о  о т н о ш е н и ю  к  г о с у д а р с т в е н н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  с т а нд а р т а м  о б е с п е ч и в а е т с я  

у ч е т о м  в  д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з о в а т ел ь н ы х  п р о г р а м м а х  

т р е б о в а н и й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч а с т и  с т а н д а р т а .

О б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  д о л ж н ы  б ы т ь  с о в м е с т и м ы м и  п о  в и д а м  и  с р о к а м  

и  у ч и т ы в а т ь  в о з м о ж н о с т и  о б е с п е ч е н и я  р а в н о ц е н н о с т и  до п о л н и т е л ь н о г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я . О б е с п е ч е н и е  с о в м е с т им о с т и  п р о г р а м м



р а з л и ч н ы х  в и д о в  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  об р а з о в а н и я  р е а л и з у е т с я  

п у т е м  с о о т н е с е н и я  ц е л е й  и  с о д е р ж а н и я  п р о г р а м м  п о в ы ше н и я  к в а л и ф и к а ц и и , 

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и  и  с т а ж и р о в к и . В  з а ви с и м о с т и  о т  ц е л е й  и  с р о к о в  

о б у ч е н и я  в  п р о г р а м м а х  м о ж е т  в а р ь и р о в а т ь с я  с о о т н о ш е ни е  м е ж д у  т е о р е т и ч е с к о й  

п о д г о т о в к о й  и  п р а к т и ч е с к и м  о б у ч е н и е м  р е ш е н и ю  п р о ф е сс и о н а л ь н ы х  з а д а ч .

О б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  с о с т о я т  и з  м о д у л е й  (б л о к ов ). О б р а з о в а т е л ь н ы й  

м о д у л ь  (б л о к )  - о т н о с и т е л ь н о  с а м о с т о я т е л ь н а я  ч а с т ь  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы , 

к о м п л е к с н о  о х в а т ы в а ю щ а я  о п р е д е л е н н у ю  т е м у  и  п о з в о л яю щ а я  о с в а и в а т ь  е е  

а в т о н о м н о .

В  з а в и с и м о с т и  о т  и с х о д н о г о  у р о в н я  о б р а з о в а н и я  и  п о дг о т о в к и  с п е ц и а л и с т а , 

е г о  л и ч н о с т н ы х  о с о б е н н о с т е й , к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  т р е б ов а н и й  (п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  

с т а н д а р т о в ) , у с т а н о в л е н н ы х  д л я  с п е ц и а л и с т о в , з а м е щ аю щ и х  с о о т в е т с т в у ю щ и е  

д о л ж н о с т и , и  о т  ц е л е й  о б у ч е н и я , о б р а з о в а т е л ь н ы е  п р ог р а м м ы  д о п о л н и т е л ь н о г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  д о л ж н ы  п р е д у с м а т р и в а ть  (в к л ю ч а т ь ) :

б л о к  о б щ е п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  (б а з о в ы х ) д и с ц и п л и н  (о б р аз о в а т е л ь н ы х  

м о д у л е й ) , п о з в о л я ю щ и й  п о л у ч и т ь  (д о п о л н и т ь )  н е о б х о д им ы е  т е о р е т и ч е с к и е  з н а н и я  

п о  в ы б р а н н о м у  н а п р а в л е н и ю , к о т о р ы е  с о о т в е т с т в у ю т  ц ел и  о б у ч е н и я ;

б л о к  с п е ц и а л ь н ы х  д и с ц и п л и н  (о б р а з о в а т е л ь н ы х  м о д у л е й) , п о з в о л я ю щ и х  

п о л у ч и т ь  н е о б х о д и м ы е  з н а н и я  и  у м е н и я  в  р е ш е н и и  п р о фе с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч , 

к о т о р ы е  с о о т в е т с т в у ю т  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  т р е б о в а н и я м

(п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  с т а н д а р т а м )  к о н к р е т н о й  д о л ж н о с т и  и  ц е л и  о б у ч е н и я ;

б л о к  д и с ц и п л и н  с п е ц и а л и з а ц и и  (о б р а з о в а т е л ь н ы х  м о д у ле й ) , п о з в о л я ю щ и х  

с л у ш а т е л ю  у г л у б л е н н о  и з у ч и т ь  с п е ц и а л ь н ы е  в о п р о с ы , ко т о р ы е с о о т в е т с т в у ю т  к в а л и ф и ь  

з н а н и й .

П р е д л а г а е м ы й  н а б о р  б л о к о в  и  о б р а з о в а т е л ь н ы х  м о д у л е й п р о г р а м м  д о л ж е н  

о б е с п е ч и в а т ь  в о з м о ж н о с т ь  р а з л и ч н о й  и х  к о м п о н о в к и  в  з а в и с и м о с т и  о т  

к о н к р е т н ы х  ц е л е й  о б у ч е н и я . С о о т н о ш е н и е  р а з л и ч н ы х  б ло к о в  и  м о д у л е й  в  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м е , а  т а к ж е  ф о р м ы  и  р е ж и м ы  об у ч е н и я  у с т а н а в л и в а ю т с я  

с  у ч е т о м  ц е л е й  и  с р о к о в  о б у ч е н и я , и н т е р е с о в  з а к а з ч ик а , о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  и  л и ч н о с т н ы х  о с о б е н н о с т е й  с л у ш а т е л я . О б ра з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  

д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  д о л ж ны  о р и е н т и р о в а т ь с я  н а  

с о в р е м е н н ы е  э ф ф е к т и в н ы е  ф о р м ы , м е т о д ы  и  с р е д с т в а  о бу ч е н и я , к о н т р о л я  з н а н и й , 

у п р а в л е н и я  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о ц е с с о м .

О б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и он а л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я  д о л ж н ы  о б е с п е ч и в а т ь  о б у ч е н и е  в  с о о т в е т ст в и и  с  п о с т а в л е н н ы м и  

ц е л я м и . К а к  п р а в и л о , ц е л ь  о б у ч е н и я  д о л ж н а  п р е д у с м а тр и в а т ь  с о в е р ш е н с т в о в а н и е  

у м е н и я  р е ш а т ь  р я д  к о н к р е т н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч, с о о т в е т с т в у ю щ и х  

д о л ж н о с т н ы м  о б я з а н н о с т я м  с п е ц и а л и с т а . С о о т в е т с т в и е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  т р е б о в а н и я м  к  п р о ф е с с и я м  и  д о л ж н о с т я м  

о п р е д е л я е т с я  с о с т а в о м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч , в к л ю че н н ы х  в  ц е л и  к о н к р е т н о й  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы .

К а ч е с т в о  о с в о е н и я  п р о г р а м м  п о д т в е р ж д а е т с я  в в е д е н и е м р а с п р е д е л е н н о г о  

п р о м е ж у т о ч н о г о  к о н т р о л я  (п о  м о д у л я м , т е м а м  и л и  б л о ка м  п р о г р а м м ы )  и  

з а к л ю ч и т е л ь н о г о  к о н т р о л я  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и .

В и д  и  с р е д с т в а  к о н т р о л я  в ы б и р а ю т с я  п р и  р а з р а б о т к е  об р а з о в а т е л ь н о й



п р о г р а м м ы  в  с о о т в е т с т в и и  с  е е  ц е л я м и  и  с р о к а м и  о с в ое н и я .

К о н к р е т н о е  с о д е р ж а н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  д о п ол н и т е л ь н о г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  с п е ц и а л и с т о в  о п р е д е л яе т с я , и с х о д я  и з  ц е л е й  и  

с р о к о в  о б у ч е н и я , а  т а к ж е  в  с о о т в е т с т в и и  с  к в а л и ф и к ац и о н н ы м и  т р е б о в а н и я м и  

(п р о ф е с с и о н а л ь н ы м и  с т а н д а р т а м и )  к  д о л ж н о с т я м  с  у ч е то м  о т р а с л е в ы х  и  

р е г и о н а л ь н ы х  о с о б е н н о с т е й .

С о д е р ж а н и е  д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з о в ат е л ь н ы х  п р о г р а м м  

о п р е д е л я е т с я  с л е д у ю щ и м и  у ч е б н о -м е т о д и ч е с к и м и  д о к у м ен т а м и : о б щ а я

х а р а к т е р и с т и к а  п р о г р а м м ы , с о д е р ж а н и е  п р о г р а м м ы , у с ло в и я  р е а л и з а ц и и  

п р о г р а м м ы , о ц е н к а  к а ч е с т в а  о с в о е н и я  п р о г р а м м ы .

У ч е б н ы е  п р о г р а м м ы  д о л ж н ы  б ы т ь  с о с т а в л е н ы  с  у ч е т о м  ис х о д н о г о  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у р о в н я  и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о вл е н н о с т и  с п е ц и а л и с т а .

С о д е р ж а н и е  п р о г р а м м  д о л ж н о  о т р а ж а т ь  у с т а н о в л е н н ы е  по л о ж е н и я  и  

н о р м а т и в ы  п о  о р г а н и з а ц и и  р а з л и ч н ы х  в и д о в  д о п о л н и т е ль н о г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  

о б р а з о в а н и я . У т в е р ж д а е т  у ч е б н о -м е т о д и ч е с к и е  д о к у м е нт ы  д о п о л н и т е л ь н ы х  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  р е к т о р  а ка д е м и и .

С о д е р ж а н и е  у ч е б н ы х  п р о г р а м м  д и с ц и п л и н  (м о д у л е й )  и  оц е н о ч н о ­

д и а г н о с т и ч е с к и е  с р е д с т в а  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и  с л у ш а те л е й , к а к  п р а в и л о , 

р а с с м а т р и в а ю т с я  и  у т в е р ж д а ю т с я  д и р е к т о р о м  О О О  « З а  ру л е м »

4 .2 . Р е а л и з а ц и я  п р о г р а м м  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о на л ь н о г о  о б р а з о в а н и я .

П о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  и  п р о ф е с с и о н а л ь н а я  п е р е п о д г от о в к а  с п е ц и а л и с т о в  

о с у щ е с т в л я ю т с я  с  о т р ы в о м  о т  р а б о т ы , б е з  о т р ы в а  о т  ра б о т ы , с  ч а с т и ч н ы м  о т р ы в о м  

о т  р а б о т ы  и  п о  и н д и в и д у а л ь н ы м  ф о р м а м  о б у ч е н и я . С р о ки  и  ф о р м ы  о б у ч е н и я  

у с т а н а в л и в а ю т с я  н а  о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  д о г о в о р а  в  п р е д е л а х  о б ъ е м о в , 

у с т а н о в л е н н ы х  п р и к а з о м  М и н о б р н а у к и  Р о с с и и  о т  1 и ю л я 2 0 1 3  г . № 4 9 9  « О б  

у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  о р г а н и з а ц и и  и  о с у щ е с т в л е н и я  о б ра з о в а т е л ь н о й  

д е я т е л ь н о с т и  п о  д о п о л н и т е л ь н ы м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  п р ог р а м м а м » , с  у ч е т о м  

в н е с е н н ы х  в  н е г о  и з м е н е н и й  и  д о п о л н е н и й .

У ч е б н ы й  п р о ц е с с  м о ж е т  о с у щ е с т в л я т ь с я  в  т е ч е н и е  в с е го  к а л е н д а р н о г о  г о д а .

В и д ы  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и  у ч е б н ы х  р а б о т  у с т а н а в л и в а ю т ся  в  н а с т о я щ е м  

П о л о ж е н и и . Э т о , к а к  п р а в и л о , с л е д у ю щ и е : л е к ц и и , п р ак т и ч е с к и е  и  с е м и н а р с к и е  

з а н я т и я , л а б о р а т о р н ы е  р а б о т ы , с е м и н а р ы  п о  о б м е н у  о пы т о м , в ы е з д н ы е  з а н я т и я , 

с т а ж и р о в к а , с а м о с т о я т е л ь н а я  р а б о т а , к о н с у л ь т а ц и и , ат т е с т а ц и о н н ы е  р а б о т ы  и  т .п .

Д о п у с к а е т с я  п р и м е н е н и е  д и с т а н ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  о б уч е н и я  п р и  о с в о е н и и  

о т д е л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  м о д у л е й  (б л о к о в )  с о о т в е т ст в у ю щ и х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м , с  о б я з а т е л ь н ы м  п р о м е ж у т о ч н ы м  к о н т р о л е м , ес л и  и н о е  н е  о г о в а р и в а е т с я  

у с л о в и я м и  р е а л и з а ц и и  к о н к р е т н о й  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р ог р а м м ы .

П р и  р а с п р е д е л е н н о м  о с в о е н и и  м о д у л ь н ы х  (б л о ч н ы х )  о б ра з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  с у щ е с т в у е т  п о н я т и е  р а в н о ц е н н о с т и  д о п о л н и т ел ь н о г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я . О с в о е н и е  н е с к о л ь к и х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  м о д у л е й  

в  р а м к а х  м о д у л ь н ы х  п р о г р а м м  к р а т к о с р о ч н о г о  п о в ы ш е н ия  к в а л и ф и к а ц и и  

с ч и т а е т с я  р а в н о ц е н н ы м  о с в о е н и ю  с р е д н е с р о ч н о й  п р о г р ам м ы  п о в ы ш е н и я  

к в а л и ф и к а ц и и  и л и  р а в н о ц е н н ы м  о с в о е н и ю  п р о г р а м м ы  п р оф е с с и о н а л ь н о й  

п е р е п о д г о т о в к и  п р и  у с л о в и и  с о о т в е т с т в и я  и х  п о  н а п р ав л е н и ю , с о д е р ж а н и ю  и  

ф о р м е .



П р и  о с в о е н и и  д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з ов а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и  м о ж е т  п р о из в о д и т ь с я  п е р е з а ч е т  

у ч е б н ы х  д и с ц и п л и н , и з у ч е н н ы х  р а н е е  в  х о д е  о с в о е н и я  о с н о в н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  

п р о г р а м м  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ющ е г о  у р о в н я , и  (и л и )  

д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р ог р а м м  в  ф о р м е , 

о п р е д е л я е м о й  с а м о с т о я т е л ь н о , с  у ч е т о м  т р е б о в а н и й  п ро ф е с с и о н а л ь н о й  ч а с т и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  с т а н д а р т а .

Д л я  в с е х  в и д о в  а у д и т о р н ы х  з а н я т и й  у с т а н о в л е н  а к а д е ми ч е с к и й  ч а с  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  45 м и н у т . П р и  п р о в е д е н и и  о б у ч е н ия  у ч е б н ы е  г р у п п ы  

ф о р м и р у ю т с я  с  у ч е т о м  у р о в н я  о б р а з о в а н и я , з а н и м а е м о й д о л ж н о с т и  и  с т а ж а  

п р а к т и ч е с к о й  р а б о т ы  с л у ш а т е л е й .

4 .3 . Д о п о л н и т е л ь н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  п р о г р а м м ы  р е а ли з у ю т с я  к а к

с а м о с т о я т е л ь н о , т а к  и  п о с р е д с т в о м  с е т е в ы х  ф о р м  и х  ре а л и з а ц и и .

5. П о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о д а в а т е л е й
5 .1 . П о д  п о в ы ш е н и е м  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о д а в а т е л е й  п о ни м а е т с я

ц е л е н а п р а в л е н н о е  с о в е р ш е н с т в о в а н и е  и х  п р о ф е с с и о н а л ьн ы х  з н а н и й  и  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а  п у т е м  с о ч е т а н и я  с а м о о бр а з о в а н и я , у ч а с т и я  в  

р а б о т е  с е м и н а р о в  и  к о н ф е р е н ц и й , о б у ч е н и я  в  о б р а з о в ат е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и я х , 

п р о х о ж д е н и я  с т а ж и р о в к и  в  д р у г и х  в у з а х , н а  п р е д п р и я ти я х  и  в  н а у ч н ы х  

о р г а н и з а ц и я х . П р и  э т о м  п о н я т и е  « п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к ац и и »  р а с с м а т р и в а е т с я  и  

к а к  п р о ц е с с , и  к а к  р е з у л ь т а т  о б р а з о в а н и я . В  п о с л е д не м  с л у ч а е  э т о  д о л ж н о  б ы т ь  

п о д т в е р ж д е н о  д о к у м е н т а л ь н о  (д о к у м е н т  о  п о в ы ш е н и и  к ва л и ф и к а ц и и ,

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к е  и л и  о т ч е т  о  с т а ж и р ов к е ) .

П о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  я в л я е т с я  с л у ж е б н о й  о б я з а н н о ст ь ю  

п р е п о д а в а т е л е й . И х  д о л ж н о с т н ы е  п е р е м е щ е н и я  н а х о д я т ся  в  п р я м о й  з а в и с и м о с т и  

о т  р е з у л ь т а т о в  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  и  п р о ф е с с и о н ал ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и . 

Г л а в н о й  з а д а ч е й  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о д а в а т е ле й  я в л я е т с я  о б н о в л е н и е  и  

у г л у б л е н и е  з н а н и й  в  п с и х о л о г о -п е д а г о г и ч е с к о й , н а у ч но -п р о ф е с с и о н а л ь н о й  и  

о б щ е к у л ь т у р н о й  о б л а с т я х  н а  о с н о в е  о з н а к о м л е н и я  с  с ов р е м е н н ы м и  д о с т и ж е н и я м и  

н а у к и , п р о г р е с с и в н о й  т е х н и к и  и  т е х н о л о г и и , о с в о е н и е н о в ы х  ф о р м , м е т о д о в  и  

с р е д с т в  о б у ч е н и я , и з у ч е н и е  о т е ч е с т в е н н о г о  и  з а р у б е жн о г о  о п ы т а .

5 .2 . О б у ч е н и е  п о  р а з л и ч н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м ма м  и  с т а ж и р о в к и  

п р о в о д я т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и , н о  н е  р е ж е  о д н о г о р а з а  в  п я т ь  л е т  в  т е ч е н и е  

в с е й  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в . П е р и о д и ч н о с ть  п р о х о ж д е н и я  

п р е п о д а в а т е л е м  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  у с т а н а в л и в а е тс я  д и р е к т о р о м  О О О  « З а  

р у л е м »  н а  о с н о в е  п р е д с т а в л е н и я  з а в е д у ю щ и х  к а ф е д р , со с т а в л я е м ы х  с  у ч е т о м  

и н т е р е с о в  п р е п о д а в а т е л е й  н а  у с л о в и я х  и  в  п о р я д к е , ко т о р ы е  о п р е д е л я ю т с я  

к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , т р у д о в ы м  д о г ов о р о м .

П р и  н а п р а в л е н и и  н а  с т а ж и р о в к у , п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ци и  и  

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п е р е п о д г о т о в к у  п р е п о д а в а т е л и  м о г у т у ч а с т в о в а т ь  в  

ф о р м и р о в а н и и  с о д е р ж а н и я  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  и  в ы б и р а т ь  д и с ц и п л и н ы  

д л я  ф а к у л ь т а т и в н о й  и  и н д и в и д у а л ь н о й  ф о р м ы  о б у ч е н и я .

5 .3 . П о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о д а в а т е л е й  м о ж е т  о су щ е с т в л я т ь с я  в  

с л е д у ю щ и х  ф о р м а х :



о б у ч е н и е  п о  п р о г р а м м а м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т ов к и  о б ъ е м о м  

м е н е е  2 5 0  ч а с . д л я  в ы п о л н е н и я  н о в о г о  в и д а  п р о ф е с с и он а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  

и л и  р а с ш и р е н и я  к в а л и ф и к а ц и и ;

о б у ч е н и е  п о  п р о г р а м м а м  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  о б ъ е мо м  н е  м е н е е  

16 ч а с ., н а п р а в л е н н ы м  н а  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  к а к п о  о т д е л ь н ы м  

в и д а м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  и  р е ш е н и е  с о о т ве т с т в у ю щ и х  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а д а ч , т а к  и  н а  к о м п л е к с н о е  п о в ы ш ен и е  к в а л и ф и к а ц и и  

с о  с п е ц и а л и з а ц и е й  п о  д о л ж н о с т и .

П е д а г о г и ч е с к а я  п о д г о т о в к а  р а б о т н и к о в  о с у щ е с т в л я е т с я п у т е м  р е а л и з а ц и и  

д о п о л н и т е л ь н ы х  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р ог р а м м  п о в ы ш е н и я  

к в а л и ф и к а ц и и  (п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и )  с п е ци а л и с т о в  п о  

п е д а г о г и ч е с к и м  н а п р а в л е н и я м  и л и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п ер е п о д г о т о в к и  д л я  

п о л у ч е н и я  д о п о л н и т е л ь н о й  к в а л и ф и к а ц и и  « П р е п о д а в а т е ль » . К р о м е  т о г о , н а  

к а ф е д р а х  п р о в о д я т с я  о т к р ы т ы е  и  п р о б н ы е  у ч е б н ы е  з а н ят и я . П р о в е д е н и е  о т к р ы т ы х  

л е к ц и й  и  п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й  о б с у ж д а е т с я  н а  п о с т о ян н о  д е й с т в у ю щ и х  н а у ч н о -  

м е т о д и ч е с к и х  и  п с и х о л о г о -п е д а г о г и ч е с к и х  с е м и н а р а х , н а  к о т о р ы х  в ы с к а з ы в а ю т с я  

з а м е ч а н и я  и  п о ж е л а н и я  в  у ч е б н о -м е т о д и ч е с к о м  п л а н е  по  с о д е р ж а н и ю  и  м е т о д и к е  

п р о в е д е н и я  з а н я т и й .

П о с л е  п р о х о ж д е н и я  л ю б ы х  в и д о в  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц ии  к о п и и  п о д ­

т в е р ж д а ю щ и х  д о к у м е н т о в  п р е д о с т а в л я ю т с я  в  о т д е л  к а д ро в .

5 .4 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  в ы п о л н е н и е  п л а н а  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о ­

д а в а т е л е й  н е с е т  з а в е д у ю щ и й  к а ф е д р о й , к о н т р о л ь  з а  с во е в р е м е н н ы м  е г о  в ы ­

п о л н е н и е м  о с у щ е с т в л я е т  о т д е л  к а д р о в , к о н т р о л ь  з а  п ра в и л ь н ы м  о ф о р м л е н и е м  

д о к у м е н т о в  п о  о р г а н и з а ц и и  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  п ре п о д а в а т е л е й  

о с у щ е с т в л я е т  у ч е б н о -м е т о д и ч е с к и й  о т д е л .

6. Ф и н а н с и р о в а н и е  и  о т ч е т н о с т ь .
6 .1 . Ф и н а н с и р о в а н и е  о с у щ е с т в л я е т с я  з а  с ч е т :

•  с р е д с т в , п о с т у п а ю щ и х  з а  о б у ч е н и е  п о  п р я м ы м  д о г о в ор а м  с  з а к а з ч и к а м и ;

•  с р е д с т в , п о л у ч е н н ы х  з а  в ы п о л н е н и е  к о н с у л ь т а ц и о н н ой  д е я т е л ь н о с т и , о т  

р е а л и з а ц и и  у ч е б н ы х , м е т о д и ч е с к и х , н а у ч н ы х  и  д р у г и х  р а з р а б о т о к ;

•  д р у г и х  и с т о ч н и к о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с тв о м .

6 .2 . Ф и н а н с и р о в а н и е  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  п р е п о д а ва т е л е й  п р о и з в о д и т с я  

з а  с ч е т  и с т о ч н и к о в  п о  п р я м ы м  д о г о в о р а м , з а к л ю ч а е м ы м О О О  « З а  р у л е м »  с  

у ч р е ж д е н и я м и  и  о р г а н и з а ц и я м и , и м е ю щ и м и  с о о т в е т с т в у ющ и е  л и ц е н з и и .

6 .3 . К о н т р о л ь  з а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о п р е д е л я е т с я  д и р е к т ор о м  О О О  « З а  р у л е м »  

ч е р е з  с о о т в е т с т в у ю щ и е  с т р у к т у р н ы е  п о д р а з д е л е н и я , в  с о о т в е т с т в и и  с  У с т а в о м .

7. Х р а н е н и е  д о к у м е н т о в
7 .1 . У т в е р ж д е н н ы е  у ч е б н о -т е м а т и ч е с к и е  п л а н ы , п р о г р ам м ы  и  д р у г и е  у ч е б н о ­

м е т о д и ч е с к и е  м а т е р и а л ы  д о п о л н и т е л ь н о г о  п р о ф е с с и о н а ль н о г о  о б р а з о в а н и я  

х р а н я т с я  в  О О О  « З а  р у л е м » .

7 .2 . В с е  д о к у м е н т ы  и  к о п и и  д о к у м е н т о в , к а с а ю щ и е с я  сл у ш а т е л я , х р а н я т с я  в  

л и ч н о м  д е л е  с л у ш а т е л я  в  О О О  « З а  р у л е м » .

7 .3 . Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  п р о х о ж д е н и е  у ч е б н о й  п р о г р а м м ы , г р у п п ы  

с л у ш а т е л е й  х р а н я т с я  в  п а п к е  г р у п п ы  в  О О О  « З а  р у л е м ».



7 .4 . М а т е р и а л ы  п р о м е ж у т о ч н о й  и  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и  г р у п п  с л у ш а т е л е й  

х р а н я т с я  в  О О О  « З а  р у л е м » .


